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"O0 yrBep:knenuu I[lopsiaika yyera JOKyMEHTOB, BXOASIIIIMX B
coctaB  OubOamoreyHoro ¢ouma" (¢ HM3MEHEHHUSIMH U
JTOTOJTHEHHUSIMH)

Hopsanox
yuyeTa J10KYMEHTOB, BXOAAIUX B COCTAaB OM0JIHOTeYHOro onaa
C u3MeHEeHUsIMM U A0NOoJTHeHusIMH oT: 2 hepasisi 2017 ¢

1. O6me moJioKkeHus

1.1. Yaer noxkymMeHTOB OMOIMOTEUHOTO (hOHMAA ABISETCS OCHOBOM OTYETHOCTH W TUTAHUPOBAHMS
NesITeIbHOCTH OMOIMOTEKH, CIIOCOOCTBYET 00ECIIEUEHHIO €T0 COXPAHHOCTH.

1.2. VYyer BKIIOYAET PETUCTPALMIO IMOCTYIUIEHUS JOKYMEHTOB B OMONMOTEUHBIH (OHAI, UX
BBIOBITHS U3 (DOHA, UTOTOBBIC JIaHHBIE O BeauM4nHE (0OBheMe) Bcero Oubiamoreunoro GoHma u
€ro MoJIpa3esoB, CTOMMOCTh (OH/A.

1.3. OcHoBHbIE TpeOOBaHHUS, MpEAbABIAEMblE K Yy4eTy OuOIMOTEeYHOro (OHIA:NOJHOTA U
JIOCTOBEPHOCTH YUETHON MH(POpMaIUY;

OIIEPAaTUBHOCTH;

JTOKYMEHTUPOBaHHOE O(QOpMIICHHE KaXKJIOTO TMOCTYIUICHUs B (POHI M KaXJOrO BBIOBITHS W3
dbonma;

COBMECTUMOCTb MIPHEMOB M (HOpPM ydeTa, UX HaJEKHOCTh MPU MAPALICITHHOM HCIIOJIb30BAHUH
TPaJIULIMOHHON U aBTOMATU3UPOBAHHON TEXHOJIOTHUI Y4eTa;

COOTBCTCTBUC HOMCHKIIATYPbI ToKazaTejie yuc€Ta (pOH,Z[a AHAJIOTUYHBIM IIOKa3aTCIsAM
roCcyIapCTBEHHON OMOTMOTEYHON CTATUCTUKH.

1.4. Vdery mojuyexaT Bce JOKYMEHTbI (IIOCTOSIHHOIO, JUIMTEIBLHOTO, BPEMEHHOTO XpaHEHUS),
nocrymnammme B GoHn O0mOIMoTeKu U BhIObIBaroue u3 ¢GoHaa OUOIMOTEKH, HE3aBUCUMO OT
BU/JIa HOCUTEIS.

1.5. Yyer nHOKyMEHTOB BeAETCS B PEruCTpax HHIUBUAYAIbHOIO M CYMMapHOro yd4era B
TPaJMLIMOHHOM U (MJIN) 3JIEKTPOHHOM BUJIE.

1.5.1. PerucrpamMu MHAMBUYAJIBHOTO y4€Ta JIOKYMEHTOB SIBJISIFOTCS: PErMCTpPallMOHHAs KHUTA,
KapTOYKa PEruCTpaIliy Ha OMPEICICHHBIN BHUI JOKYMEHTA /IS Ta3eT, )KypHAJIOB, IPYTrUX BHUJIOB
TOKyMeHTOB.  Jlomyckaercs  TakKe  pErucTpaMyd  WHIUBUIYATBHOTO  y4e€Ta  CUMTaTh
TONorpagHuuecKyro ONMuch (KaTajor), yueTHbIH KaTajaor, y4eTHbIN (ailil ¢ BBIXOAHBIMU (hopMamu,
dbopMupyeMbIMH B TOPSAKE WHBEHTAPHBIX WM WMHBIX MIACHTU(PUKAIMOHHBIX HOMEPOB
JOKYMEHTOB.



Peructpbl MHIMBUYalIbHOTO yueTa JOKYMEHTOB OMOIMOTEeYHOro (POHMA COJIEPKAT PEKBUBUTHI,
UJCHTUQUIHUPYIOIINE KKl JOKYMEHT C YKa3aHUEM CBEACHUN O MOCTYIICHUH JOKYMEHTa U O
€ro BBIOBITHH 13 OMOIMOTEYHOTO (QOHIA.

1.5.2. Perucrtpamum CcymMMapHOTO ydeTa JOKYMEHTOB SBIIOTCS: KHUI'Aa CYMMapHOIO ydera
O6ubnuoreyHoro (QoHga, JUCTBI CyMMapHOTO Yy4yeTa OubnuoredHoro QoHaa, KypHa.
JlomyckaroTcsi paznuyHble MOAU(UKAUWKM KHUTHM CyMMapHoro ydera. HeszaBucumo ot Buja
YYETHOTO JOKYMEHTA PEruCTPhl CyMMapHOTO Y4eTa COJAEpKaT TPU B3aUMOCBSA3aHHbIE YaCTH!

"[locTyruienre TOKyMeHTOB B OubanoTeunsiid poua'”,
"BbI0bITHE TOKYMEHTOB U3 OMOIMOoTEeYHOTO hoHa",
"Utoru nBmxeHust OnOIMOTEUHOr0 (POH/IA: UTOTOBbIE IaHHbIE HAa KOHEL] OTYETHOTO nepuoa’.

OO00O011IeHHbIE JTaHHBIE OTpPAXKAOTCSl B KaXJIOW 4YacTH pErucTpa cymMMapHoro yuera. B
AJIEKTPOHHOU CUCTEME yueTa 3TU YacTU UHTErPUPYIOTCS B €UHBINA yUETHBIN (haii.

1.6. CymmapHbIii U MHAMBUYAJIbHBIM yueT (oHAAa BEAETCsS CTPYKTYPHBIMH I0Apa3eICHUIMU
OuONIMOTEKH, B BEACHUU KOTOPBIX HAaxXOJIUTCS KOMIUIEKTOBaHME (oHAA, a Takke
MOApa3JIeICHUAMH, 00ECTIEUMBAIOUIMMHU XPaHEHUE U HCIIOJIb30BaHHE 3aKPEIUICHHBIX 3a HUMU
gacTeit oomero Goxaa OMOINOTEKH.

1.7. Cratuctuueckass uapopmanus o GopMUpOBaHUH OMOIHOTEYHOTO (POHAA MO MTOTaM roja
npeactasisieTcs B [ 1aBHbIN HHGOPMAIIMOHHO-BBIYMCIUTENBHBIN IEHTP MUHKYIHTYpHI Poccun.

I1. Exununb! yyera 6ubdauoTeynoro ¢gpounaa
2.1. BennuuHa (00beM) u 1BMKeHUE (HOHJIa U3MEPSIIOTCS B YHU(DULIMPOBAHHBIX €IUHUIAX yUeTa.

OCHOBHBIMH CAMHUIOaMH y4dy€Ta NOKYMCHTOB OUOIMOTEYHOTO (I)OHIIa SABJISIFOTCA OK3EMILIAP U
Ha3BaHMUC, OJId 1ra3€ct - FOIIOBOI>’I KOMIIJICKT 1 Ha3BaHUC.

HOHOHHI/ITGHBHBIMI/I CAMHUIaMU Y4dE€Ta (i)OHI[a ABIIAIOTCA I‘OI[OBOI\/'I KOMIUJICKT, MCTPOIIOJIKA,
oaImHrBKa (HepenneTHaﬂ C,Z[I/IHI/IHa); JJIA BJICKTPOHHBIX TOKYMEHTOB - €AMHUIA ITaMATH JTaHHbIX.

2.2. O0mas BenuyuHA OWMOIMOTEYHOTrO ()OHAA B IEJIOM M €ro MOJAPa3zciioB, B TOM YHCIIC
CETEBBIX JIOKAIBHBIX JOKYMEHTOB M CETEBBIX VIAJICHHBIX JTOKYMEHTOB, YYHTHIBACTCS B
AK3EMIUIAPaX, HOBBIC TIOCTYILICHUS - B DK3EMIUIAPAX U Ha3BaHUAX. UUCIIO TOJOBBIX KOMIUICKTOB
ra3eT IPUPABHUBACTCS K YHCITY DK3EMILISPOB.

III. Yuyer 10KYMEHTOB 10 BUJAAM U KATErOpUsM
3.1. IleyaTHble U3aaHUS U HEOIYOJIMKOBAHHBIE IOKYMEHTHI.

K meuatHBIM HU3JaHUSAM OTHOCATCA THPAXKHWPOBAHHBIC HM3JJAHUS, MOJTYYCHHBIC IICHATAHUEM HIIN
THCHEHUEM, MOJIUIPaUUECKH CaMOCTOSITEIbHO O(QOPMIICHHbIE: KHHUTH, OPOIIIOpPHI, KypHAaJIbI,
MMpOAOJDKAOIUECCA H3JJaHUs, JIMCTOBBLIC MUW3AaHWA, Ta3CTbl, HU30U3JaHUSA, HOTHBLIC H3JJaHUA,
KapTorpa(quecm/Ie U3gaHusi, HOPMATUBHO - TCXHHUYCCKHUEC W TEXHUYCCKHUEC JOKYMCHTHI,
aBTopedepaTsl IuccepTaIui.

K Heony0iaMKoBaHHBIM IOKYMEHTAM OTHOCSTCSI pyKOTIMCHBIE JOKYMEHTBI (PYKOIUCHbIE KHUTH U
apXUBHBIE JIOKYMEHTBI), a TakXe€ JOKYMEHTbI, W3TOTOBJIEHHBIE B E€AMHUYHBIX HIK3EMILIApaXx,



SIBJISTIONECS OOBEKTaMH HWHTEJUICKTYaIbHON COOCTBEHHOCTH (JICTIOHMPOBAHHBIE HAy4YHBIE
paboTHI, AUCCEPTALUM, TPETIPUHTHI, OTYETHI O HAYYHO-UCCIIEI0BATEIBCKUX paboTax, IEPEBOIbI,
OTMCAHUsl aJITOPUTMOB H Tporpamm OBM, MPOEKTHO-KOHCTPYKTOPCKAs JTOKYMEHTAIIHs),
TaKTWIbHBIC PYKOJEIbHBIC WU3JIAaHUS ISl CICTBIX M CITA00BUIAIINX. PyKONHCHBIE JOKYMEHTHI,
BXosImue B OuOimoreuHbie (GOHABI, SBISIIOTCS COCTABHOW 4YacThio ApxuBHOTO (HoHAA
Poccuiickoit denepaniii U YIUTHIBAIOTCS B COOTBETCTBHM C HOPMATHBHBIMH M TIPABOBBIMH
aKTaMH 10 YY€Ty apXUBHBIX JIOKYMEHTOB M HacTosuM [lopsakom.

3.1.1. Kauru u Gponitopbl yYUTHIBAIOTCS B SK3EMIUIIpax U Ha3BAHUSIX.
Kak otaenbHbIN 3K3eMIUISIP U KaK OTAEIbHOE Ha3BaHUE YUUTHIBAIOTCS:
KaXJI0€ OT/IeTIbHOE u3/lanne (KHUra, Opomropa);

Ka)KJ]0€ BXO/IA1l[e€ B KOHBOJIIOT U3JaHUE;

KaKJIbIH OTAEIbHBINA TOM (BBIMTYCK, YaCTh) MHOTOTOMHOTO W3JIaHUSI, UMEIONTNN UHINBUIYAIBHOE
3ariaBue;

KakJasi U3 OpOUIIOp, BBINYIIEHHBIX B OOBEAMHSIOMIEH UX HU3JATENIbCKOW Mamke, 0O0JIOXKKe,
MaHXETKE;

KakKJIas KHATAa WIA OpoIIopa, BXOJAAMIas B KHUXKHYIO CEpUI0 (HYMEPOBAHHYIO WM
HEHYMEPOBAHHYIO);

OTACJIIBHO M3AAaHHBIC IIPHUIJIOKCHUA K KHHIaM H 6p01mopaM, HMCIOIIME HWHIUBHUAYAJIBHOC
3arjiaBu€ 1 CaMOCTOATCIbHOC 3HAYCHUC.

3.1.2. JloKyMeHTBI, BBINIOJIHEHHBbIE peIbePHO - TOUEUHBIM IMIpupTOM (mpudrom bpaiins),
YUUTBIBAIOTCS B SK3EMILIAPaX U Ha3BaHUSX.

DOK3eMIUIIpOM  JUIS  JTaHHOTO BHJA U3JIaHUM SABJSIETCS KaXKJgash U3 KHUT KOMIUICKTA,
00BEIMHEHHBIX OOIINM HA3BAHUEM.

Kax OJIHO HAa3BAHUC YUYHUTHLIBACTCA KOMIUICKT U3JaHHA, HC3aBUCUMO OT 4YMCJIa BXOAANIMX B HCTO
KHUT'.

3.1.3. XKypHansl 1 MpoI0JKAIOIIMECS U3/1aHUs YUYUTHIBAIOTCS B OK3EMIUISIPAaX U Ha3BaHUSIX.

3K3CMHJ’I$IPOM CUHUTACTCA HOMEP, TOM, BBIITYCK, U3JAaHHBIC 110 OTACJIBHOCTH, a TAKIKC KOMIIJICKT
HOMCPOB, TOMOB, BbIITYCKOB, IICPCINJICTCHHBIX B OAWH 0JIOK n31aTcIbCTBOM.

Kax OJIHO Ha3BAHUC YUYUTBIBACTCA KOMILICKT HOMECPOB, TOMOB, BBLIITYCKOB, O6p33y10HII/IX
OTACIIBHYIO CAVMHUIY C OTJIMYHUTCIbHBIM 3arjlaBucM. HpI/I M3MEHEHHNH 3arjaBhs HOBOM y‘-IeTHOI\/’I
CHHHHHGI;’I CUHUTACTCA U3JaHUEC, CCJIM UBSMCHCHUC BHCCCHO B IICPBLIC IIATH CJIOB 3arjiaBusl.

Hepnozmqecm/le OpUIIOKCHUA K IJXypHajlaM, BbIXOJAIIHWEC CaMOCTOATCIIbHO, HWMCIOIINUC
HHAUBUAYAJIBHOC 3arjlaBuc M CO6CTB€HHy1-O HyMEpaluuio, YYUTBIBAIOTCSA KaK OTACJIbHBIC
OK3EMIUIAPBI U OTACIIbHBIC HA3BaAHUA.

Ka)K)IafI cCpusd MpOJOJDKAOMICTOCSA HU3AaHHA, HMCIoIlasd HWHAUBUAYAJIBbHOC 3arjlaBuc u
CO6CTBCHHYIO HYMEpaluro BbIITYCKOB, YYUTBIBACTCA KaK OTACIIBHOC HAa3BAHUC.



Kaxaplii caMOCTOSTENbHBIA TOM (BBIIIYCK) IPOJOJDKAIOMIETOCS H3JIaHUS YUUTHIBACTCS Kak
OTJIENbHOE HA3BAHHUE.

3.1.4. I'azeTnl YUYUTBIBAIOTCA B I'OA0BBIX KOMILICKTAX U HA3BAHUAX.

Kak omHO Ha3BaHWME YYMTHIBACTCS KOMIUIEKT Ta3eT, OOpa3yIolUX OTACIbHYIO €IUHHILY C
OTJIMYUTENBHBIM 3aryiaBueM. [Ipu M3MeHeHuM 3arjlaBusi HOBOW YYETHOW €IUHUIICH CUMTAETCs
W3JaHue, €CJIM U3MEHEHUE BHECEHO B MEPBBIE MATh CJIOB 3arjlaBusl.

OpnHoHEeBHBIE (PAa30BbI€) ra3€Thl YUUTHIBAIOTCS B IK3EMILISIPAaX (HOMEP, BBITYCK) U HA3BAHMSIX.

OTHCJ’IBHO HU3JaHHBIC TICPHUOINYCCKUEC MNPUIIOKCHHA K raseraM, HMCIOMIUC HWHIWBHUIYAJIIBHOC
3arjiaBuc u CO6CTB€HHYIO HyMEpaluio, YYHUTBIBAIOTCA CaMOCTOSATCIIBHO.

3.1.5. M3ousnanus (anpOOMBbI, KOMIUIEKTHI, OTIEIbHBIE JIMCTOBBIE M3AAHUS) U pelbedHO-
rpaduyeckue mocodust A CIENbIX U CIA0OBUISALIMX YYMTHIBAIOTCA B OSK3EMIULSIpax U
Ha3BaHUSIX.

Kak oTnenpHbIN 3K3eMIUISIp U OTAEIbHOE HA3BAHUE YUUTHIBACTCS KAXKIBIN JIUCT (BBIILYCK) CEPUU
M30U3/1aHuH, He 00BEAMHEHHbIE U3AaTEIbCKOM Mankou (0010KKOHM, MaHKETKOM).

JluctoBble u3ganus, 00bEIMHEHHBIE N3JATENLCKON Mankoi (00J10KKOM, MaHXKETKOU, 00epTKOI)
YUUTBIBAIOTCS KaK OJMH 3K3EMIUISIP U OJJHO Ha3BaHUE.

3.1.6. HoTHbIe u31aHus yUUTHIBAIOTCS B OK3EMILISIpaxX U Ha3BaHUSIX.

Kax oTaenbHbIe SK3eMIUISPBI U OTACTbHBIC HA3BAHUS YIYUTHIBAIOTCS:

CaMOCTOSITEIbHBIC HOTHBIC U3aHMs, 00BEAMHEHHBIC B OJTHOM TeperieTe (KOHBOIIOTE);
OT/IeNIbHBIC TAPTHH (T0JI0Ca) ¥ MapTUTypa (KJIaBUp), U3IaHHbBIE Pa3AeiIbHO.

Kax oaus 3Kx3eMIuIsip ¥ 0JTHO HAa3BaHUE YIUTHIBAIOTCS:

OTJie/bHbIE MapTUH (rojioca), 0ObeIMHEHHbIE C MAapPTUTYPOM (KJIaBUPOM) B OJHOM H3/IaHUH, a
TaKKe MapTUH, 00bEIMHEHHBIC N3/1aTeITLCKON MANKO# (00JI0KKOMN).

3.1.7. Kaprorpadudeckne n3aanus yIUTHIBAIOTCSA B IK3EMIUISIPaX U Ha3BaHUSX.
Kak oTaenbHbIl 3K3eMIUISIp U OTJEIbHOE Ha3BAaHUE YUUTHIBAIOTCS:

aTJIachl, COCTOSIINE U3 OTAEIbHBIX HYyMEPOBAHHbBIX WM TATUPOBAHHBIX BBIIYCKOB;
KaQKJIbIM BBIIIYCK CEpUMHOTO M3JaHUs KapThl WIX aTjaca.

Kak oJuH 3K3eMIUTSAp ¥ OJTHO Ha3BaHHWE YYMTHIBACTCS KapTa, U3JaHHAS Ha HECKOJBKUX JIUCTAaX
(momexxammx CKIerke), 00beTMHEHHBIX OOITUM 3arjaBUEM.

MHOroTOMHBIE (MHOTOJHMCTOBBIE) KapTorpaduyeckue u3JaHus, OObEeIUHEHHbIE OOIIMM
3arjaaBUEM, YUUTBHIBAIOTCS MO KOJIMYECTBY TOMOB M OJJHOMY Ha3BaHMUIO.



OTnenbHO M3AAaHHBIE, HO HE HMEIOIIHME CaMOCTOSITEIbHOTO 3HAYEHMs, KapTorpaduueckue
MPWIOKEHUSI K Pa3IMYHbIM U3/1aHUAM (KHUTaM, OpouIropam, )KypHajaaMm) yYUThIBAIOTCS €UHBIM
KOMIUIEKTOM C OCHOBHBIM U3JJaHUEM.

3.1.8. HopMaTuBHO-TEXHUYECKUE U TEXHUYECKUE JOKYMEHTHI (TaTEHTHbIE JOKYMEHTBI, TUIIOBbIE
MIPOEKTHl W YEepPTEeXH, KaTaJord IMPOMBIIIJIEHHOIO 000pYyAOBaHMS M M3JEIUi, HOPMAaTHUBHBIC
JOKYMEHTBI 10 CTaHJapTU3allU1, TEXHUUYECKHUE YCIOBUS, PYKOBOSIINE JOKYMEHTHI U MpaBuia)

YUUTBIBAIOTCA B OK3CMILIAPAX U HA3BAHUAX.

Kak oguH sk3eMIuisip 1 OJHO Ha3BaHUE YUUTHIBAIOTCS CTAHAAPTHI U KaTaJOTHU MPOMBIILIEHHOTO
000pYyI0OBaHUS U M3/ICJINH, BHITYIIIEHHBIE B 00BEIUHSIONIEH NX U3aTEIIbCKOH Mmanke (00JI0KKE)
MIPU HAJTMYHMH HA Tarnke oOIel 1eHbl, COACP>KaHMsI BCETO U3/IaHMs, €IMHBIX BBIXOIHBIX JIAHHBIX.

Kax OTI[CJ'IBHBIﬁ OK3EMIUIAP MW OTACJIBHOC HAa3BAHUEC YUYUTBIBAOTCA CTAHAAPTBI KW KaTaJlOr'nu
IMPOMBIIIJIICHHOT'O o60py)1013aH1/1;1 n HSHGHHﬁ, Apyruc cCrcuuvajlbHbIC BHJbl OOKYMCHTOB,

BBIITYIICHHBIC B BUJAC OTACIIbHBIX JIUCTOB, €CJIN Ka)K)IBIﬁ U3 HUX UMECT CBOU BBIXOIHBIC JTaHHBIC,
LIEHY, TUPAX, Ja)Ke €Clii OHU 0OBEAMHEHbI OJTHOM U3/1aTeNIbCKON MAanKoil (00JI05KKO).

3.1.9. HeonyOnrkoBaHHBIE JOKYMEHThI YUUTHIBAIOTCS B SK3EMIUIIpAX U HA3BAHUSIX.
Kak ouH 3K3eMIIIsp U OJIHO Ha3BaHUE YUUTHIBAIOTCS:

JETIOHUPOBAaHHAs Hay4Hasi padoTa (KOMIUIEKT, COCTOSILIMN M3 JIBYX SK3EMIUIIPOB pabOThI) U
CONPOBOIUTENbHbBIE JOKYMEHTHI;

HCOHY6J'H/IKOBaHHI)IC JOKYMCHTHI, C6pOHII-Op0BaHHI)I€ HJIN COZACPIKAIIUCCA B OTHGHBHOP’I TTaIke.

Jns KOHCTPYKTOPCKOW JOKYMEHTAMW €IWHULEH YydeTa SBIAETCS YEePTEeXK WIM TOJHBIN
KOMILJIEKT KOHCTPYKTOPCKUX TOKYMEHTOB, OTHOCSIILIUXCS K OJTHOMY U3/ENINI0 (0OBEKTY).

3.1.10. OGHOBIsIEMOE TIEYaTHOE M3/IAHNE YYUTHIBACTCS KaK OT/ACIbHOE HAa3BAHHWE M OTIEIbHBII
IK3EMIUIAP TPU TIEPBUYHOM TIOCTYIUICHUH B OmOimoreky. I[lociemyroniue moCTyIUICHUS

BKIIAJAHBIX JIUCTOB, IMPECAHASHAYCHHBIX JJI JOIMOJIHCHHA WJIX 3aMCHBI COOTBCTCTBYIOUIUX JIMCTOB
B U3JaHWU, OTACIIbHOMY YUYC€TY HE IO AJIC)KAT.

3.1.11. ®akcuMUIIBHOE W3/1aHNE YUUTHIBAETCS KaK OPUTHUHAI.
3.2. AynnoBu3yalibHbIC JOKYMEHTHI.

K AyJMOBU3YyaJIbHBIM JOKYMCHTaM OTHOCATCA (bOHOHOKyMeHTI)I, BUJICOJOKYMCHTEI,
(bOTO)IOKYMGHTBI, KHMHOJOKYMCHTEI.

3.2.1. Enununamu ydera ¢oHIa ayJUOBHU3YaJbHBIX JIOKYMEHTOB SBIISIOTCS JK3EMIUIIp U
Ha3BaHMUE.

Kax oTaenbHbIN SK3EMIUISAP YIUTHIBAIOTCS:
JICK - JUTSl TPaMILIaCTUHOK;
KaTylllKa, KacceTa Win 6001Ha - UIsi MarHUTHBIX (pOHOTpamm;

KacceTa - 1A BUACOAOKYMCHTOB,



Kajp - s GOTOAOKYMEHTOB (JIMAIIO3UTUBOB, CIIANIOB);
0600uHa - 1)1 KUHO(UIBMOB.
Kak o1HO Ha3BaHUE yUUTHIBAIOTCS:

OT/ICNILHO BBIMYIIIEHHAs T'PaMIUIACTHHKA, KacceTa JUOO0 KOMIUIEKT (aab00M) T'paMILUIACTHHOK,
KacceT, 00beAMHEHHBIX OOIIIMM Ha3BaHUEM;

MarHuTHas pOHOrpaMMa Ha OJHOM KaTyIIKe (KacceTe), MarHUTHasi (pOHOIpaMMa Ha HECKOJIbKUX
KaTymnikax (kKaccerax), 00beAMHEHHBIX OOIIUM Ha3BaHUEM;

OT/ENIbHO M3/IaHHBIA (POHOJOKYMEHT WJIM KOMIUIEKT (DOHOJOKYMEHTOB, OOBEAMHEHHBIX OOIIMM
3arjiaBueM;

KMHODUIBM, Aua@uiIbM HE3aBUCHMO OT YMHCIA COCTABJIAIOIIMX YacTed WM KajapoB (A
KOMILJIEKTa AUATIO3UTUBOB).

3.2.2. Ay)]HOBHSyaHI)HI)Ie JOKYMCHTBI, SABJIAIOIIHUECS MPUIIOKCHUCM K PA3JIMUYHBIM U3JaHUAM U
BBITIOJIHAOIINE CaMOCTOATCIBHBIC (i)YHKHI/II/I, a TaKKC HCIIOJIB3YyEMLIC B pa60Te OTACIBHO OT
OCHOBHOTI'O U3JaHHsl, MOT'YT YUHUTBIBATLCS KaK OTACIBbHBIC OK3CEMILIAPLI.

3.3. JlokyMeHTbI Ha MUKpO(hOpMaXx.
K nmoxymeHntaMm Ha MUKpodopMax OTHOCATCS MUKPODUIBMBI U MUKPOQHUILIH.
3.3.1. Eaununamu ydyera JOKyMEHTOB Ha MUKpO(OopMax SBJISIOTCS IK3EMILISP U Ha3BaHUE.

DK3eMIUISIpOM TSI IOKYMEHTOB Ha MHUKpO(OpMax SIBJISIOTCS: PYJIOH - JJIi MUKPO(UIBEMOB;
¢duma - st MUKpo .

Kak onHO Ha3BaHWE yYUTHIBAECTCA KOMIUIEKT MUKPO(UIBLMOB MM MUKPO(HUIL, 00bEIUHEHHbBIX
OOIIMM 3arjlaBueM, HE3aBUCHMO OT YMCJIa COCTABJIIOLINX YaCTEH.

3.3.2. OOuuit o6beM (oHIA JOKYMEHTOB Ha MHKpPO(OpMax YYUTHIBAETCS MO KOJIUYECTBY
pyJaoHOB ©  (ui, BKIOYas KOMMMU pa3HbIX IOKOJEHWH (apXUBHbIE/pE3epBHbIE U
MOJIb30BATEIHCKHE).

3.4. DIeKTpOHHbIE JOKYMEHTHI.

K 51eKTpoHHBIM TOKyMEHTaM OTHOCATCSI TOKYMEHTHI Ha Ch€MHBIX HOCUTENSIX (KOMITaKT-TUCKH,
(braenr-kapTel); JOKYMEHTBI, pa3MellaeMble Ha JKECTKOM JHCKEe KOMIbIoTepa (cepBepe)
OMOMMOTEKH M JOCTYIHBIE TOJIB30BATEISIM Yepe3 HWH(POPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHBIC
ceTu (manee - CETeBbIE JIOKAIbHBIC JOKYMEHTHI); TOKYMEHTHI, pa3MellacMble Ha aBTOHOMHBIX
ABTOMATHU3UPOBAHHBIX PabOYMX CTaHIUAX OWUONMMOTEKHM (Jajee - HWHCTAUTMPOBAHHBIC
JIOKYMEHTHI); TOKYMEHTBI, pa3MEIIeHHbIE HAa BHEUTHUX TEXHUYECKHX CPEJCTBAX, MOJIydaeMbIe
OnOIMOTEKOM BO BPEMEHHOE IMOJIh30BaHHME 4Yepe3 WH(POPMaIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHBIC
CEeTH Ha YCIOBHSIX JOTOBOPa, KOHTPAKTA, JIMIIEH3MOHHOTO COTJIAIICHUS] C MPOU3BOJAUTEIISIMU
nH(popManuu (fajee - CeTeBbIe YIATCHHBIC TOKYMEHTHI).

34.1. E)II/IHI/IIIaMI/I ydu€Ta OSJICKTPOHHBIX JOKYMCHTOB Ha CBEMHBIX HOCHTCIAX ABJIAIOTCA
OK3EMIUIAAP U Ha3BaHUC.



3.4.1.1. Kak oTAenbHBIA SK3EMIUISIP YYUTHIBACTCS KaXK/blii aBTOHOMHBIM OOBEKT (KOMIAKT-
JTUCK).

Kax OTACJIIBHBIC JK3CMILIIAPbI MOT'YT YUYWUTBIBATHCA TIPHUIIOKCHHSA K PA3JIMYHBIM HU3OAHHUAM,
BBITIOJIHAOIINE CaMOCTOATCIBHBIC (pYHKHI/II/I, a TaKKC HCIIOJIB3YyEMLIC B pa60Te OTACIBHO OT
OCHOBHOTI'O U31aHUA.

Kax OTACJIbHBIC SK3CMILTIAPBI HC YUUTBIBAIOTCSA KOMITIAKT-AUCKH, €CJIM OHU MPCACTABIIAIOT co0oit
BKJIAJIKY (BJIO’)KEHHE) B U3JJaHUE UM €T0 HEOTHhEMIIEMOE MTPHUIIOKEHUE.

3.4.1.2. Kak 0J1HO Ha3BaHHE YYUTHIBAIOTCS:
OTJIENILHO BBIMYIEHHBIH KOMITaKT-/IHCK;

KOXKIbIM KOMIIAKT-AUCK, BXOJSAUIMA B HYMEPOBAaHHYI0 WIM HEHYMEPOBAHHYIO CEpHUIO
ANIEKTPOHHBIX U3JAHUN;

KOMIIJICKT KOMIIaAKT-IUCKOB, O6’I>€I[I/IH€HHI)IX O6HII/IM Ha3BaHUEM,

N3TIAaHHBIC B KAUCCTBC CAMOCTOATCIBbHBIX HSHaHHﬁ HpI/IJ'IO)KeHI/ISI K U3JaHUAM J'IIO6OFO I[pyFOFO
BHJIa, UMEIOIINE COOCTBEHHOE 3arjlaBU€ U JOMYCKAIONIME WX MCIOJb30BaHUE 0e3 0OpaleHus K
OCHOBHOMY U3JIaHUIO.

3.4.1.3. B noxymenTax Ha (eni-kaprax Kak OJUH SK3EMIUISIP W OJIHO HAa3BAaHHUE YUUTHIBACTCS
Ka)KJI0€ LIEJI0CTHOE MTPOU3BEICHUE, UMEIOIIIEE CAMOCTOSTEIbHOE 3arjlaBue.

3.4.2. EquaunaMu y4eTa CETEBBIX JIOKAJIBHBIX W MHCTAUIMPOBAHHBIX JOKYMEHTOB SIBJISIIOTCS
AK3eMIUISIp (YCIIOBHAS €AMHUIA yUeTa) U Ha3BaHHE.

Kak onHO Ha3BaHME YYMTBIBAETCS LEJIOCTHOE IMPOM3BEICHUE, HMEIOUICE CaMOCTOSITEIBHOE
3arjjaBue, BHE 3aBUCHMOCTH OT €ro mnpenacrasieHusd. Kak oJHa eIuHWIA ydUTHIBAETCA
MOTIOJHSAEMBINA U OOHOBIISIEMBII 3JIEKTPOHHBIN TOKYMEHT.

DK3EeMIUIIPOM SIBIIAETCS JOKYMEHT B OINPEICICHHOM (popmaTe XpaHEHHUs WU TPEICTABIICHMUS.
dopmaThl OJTHOM U TOU K€ €IMHUIBI KOHTEHTA YUYUTHIBAIOTCS OTIEIBHO.

3.4.3. EqununamMu y4yerta CeTeBBIX YAAJEHHBIX JTIOKYMEHTOB SIBJSIOTCS SK3eMIULIp (yclOoBHas
€IMHULIA yYeTa) U Ha3BaHHe.

Kak onun »Kk3eMIUIsip 1 OJHO HA3BAHUE YUYUTHIBACTCS KaXKAbIM MOJTHOTEKCTOBBIN AJEKTPOHHbBIN
JIOKYMEHT, HWMEIONIMA CaMOCTOATENIbHOE 3arjaBue, BKJIIOYEHHBIM B TMaKeT, K KOTOPOMY
opOpMIICHO TIpaBO JIOCTyHa y e€ro mpou3BoauTers. Kak oJHa equHHUIA YIUTHIBACTCS
TIOTIOJTHSIEMBI ¥ OOHOBJISIEMBIN SJIEKTPOHHBIA IOKYMEHT.

IV. Yyer nocrynienusi J0OKyMeHTOB B OUOJIMOTeUHbII (OH/T
JIOKyMEHTBI MOCTYMarOT B OMOIMOTEKY M BKIIIOUAIOTCS B OMONMMOTEUHBINH (DOHJ B pe3yabTare
MMOCTaBKHU 00s513aTEITLHOTO IK3EMILISAPA, TOKYNKHU (ITOJMUCKH, OOMEHa, TapeHUs, TOKePTBOBAHMUS,

KOIMPOBAHUS OPUTMHAIIOB U3 (poHAa OMOIUOTEKH).

4.1. JlokyMeHTbl NPUHUMAIOTCA [0 MEPBUYHBIM YYETHBIM JIOKYMEHTaM (HaKJIaJHas, akxT),
BKJIFOYAKOUIUM CITHCOK MOCTYIUICHHUM.



4.1.1. IlpueM NOKYMEHTOB, MOCTyHalOUMX B OUONIMOTEKy Oe3 MEepBUYHBIX JOKYMEHTOB Ha
0e3B0o3Me3/1HOM  ocHOBe  (0Os3aTenbHBIE  OK3EMIUISIPBI,  JCMO3UTHBIE  AK3EMILISPHI
MEXAYHApOJIHBIX OpraHu3alui, 0€3BO3ME3/IHbIE MMOCTYIUIEHUSI U3 HEM3BECTHBIX M AaHOHUMHBIX
HCTOYHUKOB), 0(hOPMIISETCS aKTOM O NPUEME TIOKYMEHTOB.

4.1.2. [lpuem JOKYMEHTOB, OCTYIAOIIUX B OUOINOTEKY OT IOPUAUYECKOTO, (PU3HUECKOTO JIHIa
B BHJIE Japa C YyKa3aHHEM €ro Ha3HAayeHUs JUIsl MONOJHEHUs OubnnoredyHoro QoHja,
opopmisieTcss JOrOBOPOM TIOKEPTBOBAHMUS B COOTBETCTBHM C ['pa’kJaHCKUM KOJEKCOM
Poccwuiickoit @eneparuu (ct. 574, 582).*

4.1.3. Ilpuem HOKyMEHTOB OT YHMTaTejeil B3aMEH YTEPSHHBIX M MPU3HAHHBIX PABHOLIEHHBIMU
yTpaueHHbIM, O(QoOpMIIsSeTCs akToM O npuéMe JOKYMEHTOB B3aMEH YTepsHHbIX. B akrte
yKa3zbiBaeTcsi (GamMuwiMs, WHULIMAIBl YUTATENs, CBEACHUA 00 YTEpSHHBIX U3JAHUAX
(perucTpalMOHHBIN HOMEp, KpaTkoe OubiIrorpadguyueckoe onucaHue U3AaHus, LIeHa), CBEICHUs
O OPUHATHIX H3JaHUAX (KpaTkoe OuOnIMorpaduueckoe omucaHue H3JaHUs, LeHa), MOANHCH
YUTATENS U IPUHUMAIOIIEH CTOPOHBI.

4.2. OueHKka CTOUMOCTH NEPUOJUUECKUX M3/IaHUH, TOCTYNAIOIINX B OMOINOTEKY HAa BPEMEHHOE
XpaHEHUEe, HE TPOU3BOIUTCS.

4.3. JIOKyMeHTBI, IOCTYIAIOIIKe B OMOINOTEKY, TOAIEKAT CYMMAapHOMY yUETY.

4.3.1. CBenenusi 0 BKJIIOYAaeMbIX B OMONMOTEUHBIH (OHA AOKYMEHTaX (PUKCUPYIOTCSI B KHUTIE
CYMMapHOro ydera 6u0iaroTeqyHoro GoHaa Uiu B IpyroM BHJIE pPErucTpa coriacHo m. 1.5.2.
Peructpsl cyMmmMapHOTO y4eTa JOJDKHBI MIMETh 3arojIOBOYHbIE JTaHHBIC: HAMMEHOBAHHE PErucTpa,
HAaMCHOBAHWE OpraHW3alliy, TMOJpa3JeieHus. B  peructp BHUCHIBAIOTCS JTaHHBIE O
MOCTYNUBIICH MapTUU TOKYMEHTOB: JiaTa W TOPSIKOBBI HOMEp 3amucH (MOPSAKOBBIA HOMED
3alUCH €XKEeTOoJHO HaunHaeTcs ¢ N 1), HCTOYHUK TMOCTYIUICHHUS, HOMEpP M Jara TEePBUYHOTO
YYETHOTO JOKYMEHTA, KOJHYECTBO MOCTYIHBIINAX JOKYMEHTOB U CTOMMOCTb.

4.3.2. CyMMapHBbIil y4eT MOCTYIUIEHHS! AIEKTPOHHBIX CETEBBIX JIOKATbHBIX JOKYMEHTOB BEAETCS
B DJIGKTPOHHOM PEECTpe B COOTBETCTBUU C NOKazaTesssMu 1. 5.3.1, ¢ yka3aHMeM JaThl 3arpy3Ku
IIOCTYIJIEHUN B CHCTEMY.

4.3.3. CyMMapHbI# y4eT MOCTYIUICHHS 3JIEKTPOHHBIX CETEBBIX y/IaJCHHBIX JOKYMEHTOB BEACTCS
B DJIEKTPOHHOM PEECTPE C OTPAKEHUEM CIICYIOIINX IMOKa3aTee: 1aThl U MOPSIAKOBOTO HOMEpPA
3aliCH, PEKBU3UTOB JIMIIEH3MOHHOTO JO0TOBOpa (Ha3BaHMs M HOMEpA JOKYMEHTa, CpOKa €ro
JEHCTBUSI, CTOUMOCTH ), KOJIMUECTBA 0a3 MaHHBIX (TAKETOB) U BKIFOYCHHBIX B HUX Ha3BaHUM.

[Ipu moacuere cyMMapHOTO KOJIMYECTBA HAa3BAHUW MCKIIIOYAIOTCS AYOIHMPYIOIIECs Ha3BaHUS B
MakeTax Ha OJHOM miatdopme.

4.4. JloKkyMeHTBI, MOATOTOBJIEHHbIE K TMpHeMy B OUOIMOTEUYHBIH (OHJI, IOJBEPraroTCs
MEPBUYHON 00pabOTKE ¥ HHIUBUIYAIIbHOMY YUETY.

4.4.1. nauBuayanbHbI y4eT JTOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCS IyT€M IPUCBOCHUS KaxXaI0My
JK3EMIUIIPY  JOKYMEHTa  PETUCTPAllMOHHOIO  HOMEpa, HHOrO0 3Haka B  KauyecTBe
pPErucTpalioOHHOr0 HOMepa (CUCTEMHOIO HOMEpa KOMIIbIOTEPHOM MpOorpaMMsbl, IITPUX-KOJA U
npyrux). WuauBuayanbHbIi HOMEp 3akperuisiercs 3a JOKYMEHTOM Ha BCE BpeMS €ro
HaxoxaeHus B ¢oHue Oubimorexku. PerucrpannoHHble HOMEpa HCKIIOYEHHBIX U3 (oHAa
JOKYMEHTOB HE NMPUCBANBAIOTCS BHOBb IIPUHSTHIM IOKYMEHTAM.

Perncrpanmonnesie HoMepa IPOCTABIIAIOTCS HENMOCPEACTBEHHO HA JOKYMEHTAX M OTPAKarOTCs B
perucTpe UHAMBUYaIbHOTO yueTa JOKYMEHTOB, IPUHATOM B OMOJIMOTEKE.



PCFI/ICTpBI HHIAUBUAYAJIBHOI'0 y4d€Ta JOJIKHBI HMMCTH 3aroJIOBOYHBLIC JAaHHBIC: HAMMCHOBAHUC
perucrpa, HAWMCHOBAaHWE OpraHW3aIldd, CTPYKTYPHOrO TOapa3jieicHus. B peructp
BIIMCBIBAIOTCA JAHHBIC O KaXXJIOM HOOKYMCHTC: Aara 3alliuCh B PCErucCTpe, peFI/ICTpaIII/IOHHBII\/’I
HOMEp, KpaTkoe OuOnmorpaduyeckoe ONHCAaHUE TOKyMEHTa (aBTOp, 3arjaBuUe, TOM, 4YacTh,
BBITTYCK, MECTO W I'OJT M3JJaHHs ), IIeHa JIOKYMEHTA, YKa3aHHas B COIMPOBOIUTEIILHOM JIOKYMEHTE.

4.4.2. UnpuBUyanbHbIN yueT NEepUOIUUECKUX U3JaHUI BEJETCS B PETUCTPALMOHHON KapTOTEKE
MIEPUOANYECKUX W3JIaHUM, IPEAHA3HAYEHHOM Ul ydeTa KaKIOTO Ha3BaHUsA M KaxI0ro
9K3EeMILISpa, UM B aBTOMATU3UPOBAHHOMN 0a3e TaHHBIX.

JUist mepuoANYECcKUX U3JaHUM B Ka4eCTBE PETMCTPALMOHHBIX HOMEPOB MOTYT MCIOJIB30BATHCS
TM00bIe UACHTU(DUKAIIMOHHBIE HOMEpa: CUCTEMHBI HOMEpP B aBTOMaTU3UPOBAHHOM 0a3e TaHHBIX,
pEerucTpaloHHbIN (OPSIKOBBIN) HOMEP 3alIUCH B PETHMCTPALIMOHHOM KapTOTEKeE.

4.4.3. UnauBuayalbHbIil y4eT JOKYMEHTOB, MMEIOIIUX B CBOEM O(OPMIIEHHM JparolieHHbIE
MeTajyibl U (W) JIparolieHHble KaMHU W OTHECEHHBIX K KaTeropuu cer(oBOro XpaHeHHs,
OCYILIECTBJISIETCSI B CIIELMATIbHOM PErUCTpPEe, B KOTOPOM, KPOME€ TPaJULIMOHHBIX IOKa3aTelei,
JaeTcs onucaHue BHEIIHEro odopmiieHus: JokyMeHTa. Kaxkiplil TMCT perucTpa conpoBoKaaeTcs
UTOrOBOM 3aIUCBIO C YKa3aHUEM JaThl €€ COCTABJICHUS U KOJIMUYECTBA OMIMCAHUM Ha JIUCTE.

4.4.4. B peructpax HHIMBHUIYaJbHOTO Y4€Ta B IMPUMEYAHUSAX YKa3bIBAECTCS HAIUYUE U BUJ
MIPUJIOKEHUSI K OCHOBHOMY JIOKYMEHTY, a TakKe€ OCOOEHHOCTH SK3EMIUISpa LEHHBIX U PEIKUX
JOKYMEHTOB (HallpuMep, HaJU4Khe YHUKaJIbHOTO MeperieTa, MapruHaiui, aAe(eKkToB u T.IL).
[Ipy Hanmuuum mnacrnopra AOKYMEHTa JaeTcs OTChUIKA K HEMY. B IpuUMEdaHusixX MOXKET
YKa3bIBaThCs IPUHAJUIEKHOCTD TJOKYMEHTA K KATETOPUU KHUKHBIX ITAMSITHUKOB.

4.4.5. InnuButyanbHBIA YU4ET 3JI€KTPOHHBIX CETEBBIX JIOKAJIBHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISETCS
nyreM BBOJa B 0a3y JaHHbIX MeTauH(opMmaluu O 3arpy3ke JOKYMEHTa B 3JIEKTPOHHYIO
O6uOIMOTEKY C aBTOMATHYECKUM IPUCBOCHHEM HJIEHTU(UKALMOHHOTO (CHUCTEMHOr0) HOMeEpa
KaKJIOMY JIOKYMEHTY.

4.4.6. UnnuBuyanbHBIA yU€T 3JI€KTPOHHBIX CETEBBIX YAAJIEHHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISETCS
B OJIEGKTPOHHOM BHJE IyT€M perucrpanuu 0a3 JaHHbIX (TakeToB) Oe3 MPUCBOCHUS WM
PErUCTPALIMIOHHOIO HOMEPA.

B peectp MHIMBUyadbHOTO yu€Ta CETEBBIX YAAJEHHBIX JIOKYMEHTOB BKJIFOYAIOTCS OCHOBHBIE
XapaKTepUCTUKU 0a3bl JaHHBIX (TaKeTa): omucaHue 0asbl JaHHBIX (Ha3BaHHE, MPOU3BOAUTEID,
mwiargopma U (WIM) aJpec BXOJa), CPOK OKOHYAHMS IpaBa JOCTYIa, KOJUYECTBO HA3BaHUIA,
BXOJSIIIKX B 0a3y JaHHBIX (TAKeT).

B konudecTBO Ha3BaHUI BKJIIOYAETCS OOIIEE KOJUYECTBO MOJTHOTEKCTOBBIX IOKYMEHTOB (KHHUT,
KYpPHAJIOB, ra3eT, IaTEeHTOB, CTAHJAPTOB U JPYTrUX TOKYMEHTOB, YUYUTHIBAEMbIX B OUOIHOTEKE).
He BitouyaroTcss B 3TO KOJIMYECTBO JOKYMEHTBI, KOTOPbIE OOBIYHO HE M3JAIOTCS OTIENbHO B
neyaTHoM (popmare, Takue Kak Ipo(uiau KOMIaHUM, CTAaTUCTUYECKUE TAOIULbl, aHATUTUYECKHE
Martepuanbl MapkeTuHra. Jlns ©0a3 JaHHBIX ([IAKETOB), HE COJEPXKALIUX IOJHOTEKCTOBBIX
JIOKYMEHTOB, B PEKBU3UTE "Ha3BaHMe" MPOCTABIISIETCS €AUHUIIA.

4.5. JlokyMeHThl, BKIoyaemble B (oHA OuOnIMoTekH, Mapkupyoorcsd. Ilpu 3tom Moryr ObITh
MCII0JIb30BaHbI IITEMIIENHU, KHUYKHbIE 3HAKU, UHIUBUAYAIbHbIE IITPUXOBBIE KOJIbI, IPYrUe BUIbI
MapKkupoBku. OCHOBHbIE TpeOOBaHUS, KOTOpPbIE MAOJDKHBI COOJIOJATHCS MPU MapKUpPOBKE
JOKYMEHTOB: 00O3Hau€HUE MPUHAIICIKHOCTH, 3CTETUKA, JIOJITOBEYHOCTh MAapKUPOBOYHOIO
3HaKa, COXPaHHOCTb TEKCTAa WJIN APYroi 3HaKOBOM HH(OpMAaLIHH.



4.6. Ha moxymeHTax, sIBJISIONMIUXCS MTPHIIOKEHUEM K OCHOBHOMY HOCHUTEIIO M €T0 HEOTHEMIIEMOM
YaCThIO, MPOCTABJISIOTCS TE€ K€ PEKBU3UTHI, YTO M HA OCHOBHOM JIOKYMEHTE.

4.7. DnexTpOHHBbIE CETEBbIE JIOKAIbHBIE JOKYMEHThI U JJIEKTPOHHBIE CETEBbIE Y/aJICHHBIE
JOKYMEHTBI UJIEHTU(UIUPYIOTCS CIIELIMAIbHBIMU IPOrPAMMHBIMH CPEACTBAMHU.

4.8. Ha npuHSATHIX IEPBUYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTaX MPOU3BOAUTCS 3aIUCh, IIOATBEPKIAtOIIas],
YTO MOCTYNHBIIME TOKYMEHTbI MPUHATHI B OMOINOTEUHbIN (OH]I KaK B O0OBEKT 0CO00 LEHHOTO
IBUKUMOro umyiectna (nanee - OLIJIN) nim kak B 00BEKT MHOTO JBMKMMOIO UMYIIECTBA.

4.9. TlepBuuHbIC yYeTHBIC JOKYMEHTHI, MOATBEPKAAIOMINE (AKT IOCTYIUICHUS, MEPEIaroTCs B
OyXrajitepuio AJisi BKIIIOUEHUS B yueT OubinoreyHoro GpoHa.

4.10. ExexkBaprambHo, mpu ycioBuu wu3MmeHeHuss coctaBa OIJIM, cBegenust o0 oOmem
KOJIMYECTBE M CTOMMOCTH JIOKyMEHTOB, BKJIIOYEHHBIX B COCTaB OMOMMOTEYHOTO (hOHIA, KAk
00BEKT 0CO00 IIEHHOTO JIBUKMMOTO UMYIIECTBA, TIEPENAIOTCS YIPEAUTEIIO.

V. YuyeT BbIOBITHS JOKYMEHTOB U3 OUOIMOTEYHOT0 (poHAA

JlokyMeHTbl BBIOBIBAIOT W3 OMOIMOTEYHOrOo (QoHIa B CBSI3U C (U3MYECKOM yTpaTod WM
4acTUYHOM 1100 TOJHOM YTpaToil MOTPEeOUTENLCKHUX CBOMCTB. BbIObIBaolue JOKYMEHTHI
UCKJIIOYArOTCsl U3 OuOinoTedHoro (oHAa M CIHCHIBAIOTCS C BO3MOXKHOCTBIO IOCIEIyIOIEn
0€3B0O3ME3THOM TIepeiayu B Ipyrue OuOIMoTeKH MO0 peann3aluu.

5.1. HcknroueHue IOKYMEHTOB U3 OubinoTedyHoro (oHAa JOMYCKaeTcssi IO CIEAYIOLUM
MPUYMHAM: yTPaTa, BETXOCTh, NEPEKTHOCTh, YCTAPEIOCTh IO COACPIKaHUI0, HEMTPO(PUIEHOCTS.

HenpoduisHOCTh TOKYyMEHTOB ycTaHaBIMBaeTCsi Ha ocHOBe [Ipodwis kommuiekToBanus GoHIa
WIH WHOTO HOPMATHBHOTO JOKYMEHTa, YTBEpXKIAaeMOro pyKoBomuteraem OuOmmoreku. [lo
NPUYMHE HEMPOPHUILHOCTH MOTYT HMCKIIOYAThCsA U3 (OHIA JOKYMEHTBI, HE KOMIUIEKTyEeMbIC
OnOIMOTEKOH (MPH OTKa3e OT KOMIUICKTOBAHUS OT/ACIBHBIX KaTETOPHUU JOKYMEHTOB), M3JIUIIHE
TyONIETHBIE JK3EMIUIAPHI, 3aMEHEHHbIE 00Jiee TOJIHBIMH TI0 COJCP)KAHHIO, JIYYIIUMHU 10
odopmieHH0, (U3NIECKOMY COCTOSHHIO W3JAaHMSIMH;, IO WCTEUYEHUH CpPOKa XpaHCHUs
JOKYMEHTOB, TIPU HHU3KOM YPOBHE YHMTATEIBCKOTO CIPOCA, MIPH HECOOTBETCTBUHU AJIEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB TEXHUYECKOMY U IPOrpaMMHOMY 00ecreueHII0 OUOIHMOTEKHU.

5.1.1. UckmroueHne TOKyMEHTOB 110 IPUUMHAM YCTapEIOCTH 110 COJIEPKaHUI0, HEMPO(PUIBHOCTH
(MaslocpalMBaeMble), a TAKKe M0 IPUYMHAM BETXOCTH U JEPEKTHOCTU HE JOIyCKAaeTcs IO
OTHOIIEHUIO K EIMHCTBEHHBIM JK3EMIUIIpaM JIOKYMEHTOB TIOCTOSIHHOTO (O6€CcCpOYHOro)
XpaHEHUsI.

5.1.2. VcknoueHue TOKyMEHTOB, OTHECEHHBIX K KHUKHBIM NaMSITHUKAaM, JIOIYCKAE€TCS TOJIBKO
10 IPUYUHE YTPAThl IIPH YCIOBUHU OTpaXeHUs MH(MOpPMAIUK O KHWKHOM MaMsTHUKE B Peectpe
KHUYKHBIX HAMATHUKOB.

5.2. BbiObiTHE JOKYMEHTOB U3 OubnuoreyHoro Qonga odopmiisiercss AKTOM O CIHCAHUU
HCKIIFOYEHHBIX 00BEKTOB OmOmmoreunoro Qouma (manee - AKT o crnmcanuu) mo dopme (Kox
nmoOKVY][ 0504144),  yrBepkaeHHOU npukazom MunuctepctBa  ¢uHaHcoB  Poccuiickoit
@enepaun ot 30 mapra 2015r1. N 520 "OO6 yrBepxkaeHuM (GOPM MEPBUYHBIX YYETHBIX
JOKYMEHTOB M PETUCTPOB OYXraldTepCKOIo ydeTa, MPUMEHSIEMbIX OpraHaMu rocyAapCTBEHHOMN
BJIACTH (rOCYJIapCTBEHHBIMU OpraHaMHu), OpraHaMH MECTHOTO CaMOYIPAaBIIEHHUS, OpraHamu
yIOpaBlI€HUS  TOCYJAapCTBEHHbIMU  BHEOIO/KETHBIMM  (OHJAMHU,  TOCYAAPCTBEHHBIMU
(MyHUIIMDAIBHBIMU) YYpPEXKJIECHUAMU, W MeToauueckux yKazaHUHM 0O HMX HPUMEHEHHUIo"



(3apeructpupoBan B MunuctepctBe roctuiuu Poccuiickoir ®enepanuu 2 uroHs 2015T.,
peructpanonnslii N 37519, oduuumanbHblii  UHTEpHET-NIOPTAJl IPaBOBOM  MHGOpPMaLUU
http://www.pravo.gov.ru, 8 wmrons  2015r. N 0001201506080020), ¢ u3mMeHEHUIMH,
BHECEHHBIMU NpuKazoM MunucrepctBa ¢uHaHcoB Poccuiickoit ®enepanuu ot 16 HOsA0ps
2016 r. N 2091 (3apeructpupoBan B MwunHucTepcTBe tocTuIuu Poccuiickoit ®Denepamuu 15
nexabpss 2016 r., perucrpaunoHHbsli N 44741, oduuuanbHbIii HHTEPHET-MOPTal IPaBOBOM
nHopmanuu http:// www.pravo.gov.ru, 19 nekabps 2016 r., N 0001201612190019)

5.3. K Axty o cnimcanuu npusiaraercsi CucoK Ha UCKITFOYEHHE 00bEKTOB OMOIMOTEeYHOTO (hOoHIA
(manee - CIMCOK), KOTOPBIM BKIIIOYAET CIEAYIOIIME CBEIEHUS: PETUCTPALIMOHHBIN HOMEp U Udp
XpaHeHUs JOKyMEHTa, KpaTkoe Oubnuorpaduyeckoe ONUCaHUE, IEHy JOKYMEHTa,
3a(QUKCUPOBAHHYI0 B PETUCTPE WHIAUBUAYATbHOTO y4yeTa JIOKYMEHTOB, KOA(pQGUIUEHT
MEPEOLIEHKH, [IEHY ITOCIIE TIEPEOLIEHKU 1 00IIYI0 CTOUMOCTb UCKIIIOYAEMbIX JIOKYMEHTOB.

JInsi edaTHBIX TOKYMEHTOB BPEMEHHOTO XPAaHEHUS JIOMYCKAeTCs 3aMEHa CIUCKA KHU)KHBIMH
dbopmynsgpamu.

Jlj11 TOKyMEHTOB, 00pabOTaHHBIX I'PYNIOBBIM (YIPOIIEHHBIM) CIIOCOO0M, BMECTO CIIUCKA AAETCs
[epeyeHb PEruCTPALUMOHHBIX HOMEPOB, BUJ] UCKIIFOYAEMBbIX U3JaHUM, UX KOJUYECTBO.

54. K Akry o cnucaHuu MO HpPUYUHE YTpaThl U CHUCKY MpHJIAraroTcsi JIOKYMEHTHI,
MOATBEP K IAI0IUE yTpaTy (MOSICHUTEIbHAS 3allUCKa, B CIIydae Kpakl WM XUILIEHUS - IPOTOKOI,
aKT, 3aKJIIOYEHHE YIOJHOMOYEHHBIX OPraHoOB, NpPU BO3MEUICHUHM Yyiiepda - (UHAHCOBBIN
JOKYMEHT O BO3MEIIEHUH yIepoa).

Bo3menenue uutarensMu ymepoa gomyckaercss B (opme 3aMeHbl YTEpSHHOTO JIOKYMEHTa
PaBHOILIEHHBIM JIN0O MyTeM JeHE)KHOU KomneHcauuu. [lpu npueme nexer ot yurareneil B3ameH
YTEPSHHBIX KHUT WIM JPYTUX JIOKYMEHTOB COCTaBJISI€TCS MPUXOAHBIA OpAEp, U UHUTATEINIO
BBIJIAE€TCS KBUTAHIIMS YCTaHOBJIECHHOIO 0Opasua.

5.5. Ilpu Bo3MeuieHMM 4yuTareraeM yuiepda CTOUMOCTb  YTPAayeHHBIX JOKYMEHTOB
YCTaHABJIMBAETCS JKCIEPTHOM KOMHUCCHEN IO OLEHKE JAOKYMEHTOB, HA3HAYEHHOW MPUKA30M
PYKOBOIUTEINSI OMOINOTEKU.

[Ipu yrepe nam XUINEHUU LEHHBIX U PEIKUX KHUT JJIS OIPEJCJICHUS UX CTOUMOCTH KOMHCCHUS
MOXKET MPHUBJIEKaTh K CBOEH paboTe COOTBETCTBYIOIIMUX HKCIEPTOB, a TAKKE MCIIOIb30BATh
MaTepuajbl HAy4YHO-METOMYECKUX LIEHTPOB, KHIKHBIX ayKIIMOHOB U sipMapoK. B 3Tux ciyvasx
OmpejiefieHne MNPUYMHEHHOro yilepba mpeaenbHbIMH KO3 @uiMeHTaMu KpaTHOCTU He
OTpaHUYMBAETCA.

5.6. AKT 0 cHHMCaHMM IO OJHOM W3 NMPHUYMH, YKA3aHHBIX B II. 5.1, C MPUIIOKEHHBIM CIIHCKOM
MOATNKCHIBAETCS MpeAceaTeeM U YWieHaMU KOMUCCUU T10 CIIUCAaHUI0 00BEKTOB OMOINOTEYHOTO
¢dboHma, yTBEPHKIAETCS PYKOBOAUTEIEM YUPEKICHUS.

5.7. Ilocne yrBepxkaeHHs AKTa O CHUCAHUHM OCYHIECTBISIIOTCS  MEPONPHUATHS 1O
repepacnpeielICHUIO U PeaTi3allii CIIMCAHHBIX 00BEKTOB OMOIHOTeYHOTO (hOoHAA.

HNudopmanus 00 u3MeHEHHUAX:

[Tpukazom MunkynasTypsl Poccun ot 2 ¢espans 2017 r. N 115 noamyskr 5.7.1 uznoxeH B
HOBOM pelaKiuuu

CM. TeKCT NOJMYHKTA B MPEAbIAYIIEH pelaKIuu

5.7.1. CriucanHble 0OOBEKTHI, UCKIIOYEHHbIE U3 OMOINOTEYHOrOo (OHJIAa TI0 IPUYUHAM BETXOCTH,
ne(EeKTHOCTH, YCTapesIoCTH MO COAEPKAaHUI0, MOTYT Iepe/laBaTbCcs Ha O€3BO3ME3HOI OCHOBE
IOpUANYECKUM U pu3ndeckuM yunaM. He BocTpeOoBaHHbIE B TEUEHHE ILIECTH MECSIEB C JaThl
CIMCAaHMSI IOKYMEHTBI MOT'YT HalpaBJIsATHCS B IyHKTbl BTOPUYHOTO CHIPbSL.



HNudopmanus 00 u3MeHEHUAX:

[Tpukazom MunkyiabTypsl Poccun ot 2 ¢espans 2017 r. N 115 noxamyHkr 5.7.2 u3li0KeH B
HOBOM pelaKuuu

CM. TeKCT NOJIYHKTA B MPEAbIAYIIEH pelaKuu

5.7.2. Cnucannble OOBEKTBHl, HCKJIIOYEHHbIE U3 OuOIMOTeyHOro (oHAa MO MNPUYHHE
HENPO(UIBLHOCTH, TEPEAAIOTCS IO PEIICHHI0 OWONMMOTeKH B OOMEHHBIM (OHI B 1EIIX
nanbHEHIme  mepemadyn  Ha  O0€3BO3ME3THOM  OCHOBE  HEKOMMEPYECKHMM, a  TaKKe
roCy/lapCTBEHHbIM KOMMEPUYECKMM OpraHu3alysM WU I peau3alliud IOpUAUYECKUM U
¢uznueckuM nunaM. He BocTpeOoBaHHbIE WIIM HE PEATM30BAHHBIE B TEUEHUE IIECTU MECSIIEB C
JaThl CIIMCaHUs JIOKYMEHTBI MOTYT IepeaaBaThcsi Ha 0€3BO3ME3/IHON OCHOBE IOPHAWYECKUM U
(bu3nyecKuM JHIaM JU00 HAPaBIATHCS B ITYHKThl BTOPUYHOTO ChIPbSI.

HNudopmanus 00 u3MeHEHHUAX:

[Tpukazom MunkynbTypsl Poccun ot 2 depans 2017 r. N 115 paznen V 10n0JgHEH MyHKTOM
5.7.3

5.7.3. Ilpn OTCYTCTBMM IIyHKTOB BTOPUYHOTO CBIPbsl MJIA B CIIy4asix, KOI/Aa cJlada JOKYMEHTOB Ha
nepepaboTKy HSKOHOMHMYECKH HEIelnecoo0pa3Ha, COTPYAHUKH OWOJMOTEKHM YHHYTOXKAIOT
UCKJIIOYEHHbIE U3 OMOIMOoTeYyHOro (poHAa JOKYMEHTHI B CIEHUAIbHO OTBEJIEHHOM JUISl STHX
1esei MecTe B IPUCYTCTBUU YIIOJIHOMOUEHHBIX YUPEIUTENIEM JIUL, KOTOPBIE COCTABIIAIOT akT 00
YHUUTOKEHHUU CIIMCAHHBIX 00BEKTOB OMOINOTEUHOTO (POHIA.

B Akte 0 cnucaHuu oTpa)karoTcs HaMMEHOBaHUE, HOMED U JlaTa JOKYMEHTa, MOATBEPKIAIOIIETO
perieHue OMOIMOTEKH O Tepeaade CIUCAaHHBIX 00BEKTOB OMOIMOTEYHOTO (POHIA B OOMEHHBII
¢dboHA, NTOKyMEHTa, MOATBEPKAAIOIIEr0 peuieHue OuOIMOTEeKH O pealu3alid CIHCAHHBIX
00bekTOB OMONIMOTEYHOTO (OHAA IOPUAMYECKMM M (PU3MYECKHM JIMLAM, JIOKYMEHTa,
MOJTBEPIKIAIOIIETO pellieHne OMOIMOTEKH O Tmepeaadye Ha Oe3BO3ME3JHONM OCHOBE CIMCAHHBIX
00bekTOB OMONIMOTEYHOTO (OHAA IOPUAMYECKMM M (PU3MYECKHM JIMLAM, JIOKYMEHTa,
noATBep kaaoero (akT cJaud CHUCAaHHBIX OOBEKTOB OuOIMOTEYHOro (oHAa B IMYHKT
BTOPUYHOTO CBIPbS, WK aKTa 00 YHUYTOKEHUU CHUCAHHBIX OOBEKTOB OMOIMOTEYHOro (QoHIA.
BrimieykazanHble JOKYMEHTHI HpuJaratoTcsi K AKTYy O CHHUCAaHHMM CO CIHCKOM OOBEKTOB,
WCKIIFOYEHHBIX U3 OMOIMoTeuHoro GoHa.

Uckmouennsle U3 OuOIMOTEUHBIX (OHAOB MHUKPO(OPMBI Ha TaJOreHUA0CEpPEeOpsIHON IUIEHKE
MoJJIeXKaT cjJade Kak cepedpocojiepKaliie OTXO/Abl B COOTBETCTBUU C 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuiickoit @enepanuu.

5.8. Ilocne 3aBepiieHus: MEPONIPUATHI, TPETYCMOTPEHHBIX AKTOM O CHMCAHUU MCKIIFOUEHHBIX
00BbeKTOB OMOMMOTEYHOTO (OHMA, TEPBBIA IK3EMIUIIP AKTa O CIHCAHHM CO CIUCKOM H
JTOKYMEHTOM, TOJTBEPKIAIONIMM BBIOBITHE, MEPEAAeTCs] B OyXTalTEepHI0, BTOPOHW DK3EMILIIP
OCTaeTCs B MOAPa3/ICICHUH, OCYIIECTRIISIONEM yueT Oubnunoreunoro Gouma.

Ha ocHoBanmm AxTa 0 CHOHCAaHMM UCKIIOUYCHHBIX OOBEKTOB OuOIMOTEYHOrO (hoHAA
OMOIMOTEYHOE MMOAPA3ACIICHUE U OyXTaITepUs BHOCIT U3MEHEHUSI B COOTBETCTBYIOIINE YICTHBIC
JOKYMEHTBI.

5.9. AKTBI O CHHCAHUU PETUCTPUPYIOTCA B KHUT'€ CyMMapHOIo ydyera OuOinoTedHoro (onHpaa
(wmu IpYyroM BHJE€ pPETHUCTpa CYMMAapHOTO yd4eTa BBIOBITHS JOKYMEHTOB, IIPHHATOM B
oubmmoTeKe).

5.10. B perucrpaniuoHHON KHHre (MM JPYrOM BHUJAE DPETUCTPAa HHAWBUYaIbHOTO Yy4yeTa
JOKYMEHTOB, IPUHATOM B OMOJIMOTEKE) MPOCTABISAETCSI HOMEP U JaTa AKTa O CLIMCAHUU.

5.11. Bce uckimouaemblie U3 QoHa OMOIMOTEKH TOKYMEHTHI (KHHUIH, KypHAJIbl, JPYrue BUIbI
JOKYMEHTOB) JIOJDKHBI OBITh COOTBETCTBYIOUIMM 00pa3oM O(OpPMIIEHBI: CHeUUaIbHbIM
LITEMIIENIEM J0KHBI ObITh MOTALIEHBI IITAMITBI OMOJIMOTEKH.



5.12. DneKTpoOHHbIE CETEBbIE JOKAIbHbIE JOKYMEHThI YAAISAIOTCA U3 3JIEKTPOHHOM OMOIMOTEKH
Ha OCHOBaHMU AKTa O CIIMCAaHUU C YKa3aHUEM MPUYUHBI UCKiItoueHusl. HaumeHnoBanue, Homep u
Jata akTa BBOAATCS B 0a3y JaHHBIX B KadyecTBe MeTauH(pOpMaluu K COOTBETCTBYIOIIEMY
JIOKYMEHTY.

Ha ocHoBaHuu BBEJEHHBIX CBEJIEHUI MPOrpaMMHBIM CIIOCOO0M (hopMHUpYETCs MepeyeHb AKTOB
O cCIHUCaHuU (peecTp CYMMAapHOTO YyueTa BBIOBITHS CETEBBIX JIOKAJIbHBIX JOKYMEHTOB) U
IepeyeHb CIHUCAHHBIX OOBEKTOB 3JIEKTPOHHOM OMONMOTEKH (peecTp MHIUMBUAYAIbHOIO y4eTa
BBIOBITHUS CETEBBIX JIOKAIBHBIX JOKYMEHTOB).

5.13. BbIObITHE ANIEKTPOHHBIX CETEBBIX YJAIEHHBIX JOKYMEHTOB HE 0(OPMIISIETCS CIIELIUATBHBIM
nokymeHnToM. IlonTBepkaeHHEeM BbIOBITUSL SBISETCS HCTEUEHHE CpPOKa JEHCTBUS JIOKyMEHTa
(moroBopa, KOHTpaKTa, JIMLEH3HMOHHOTO COIJIalleHHs), 0(OpMIEHHOrO0 Ha IpaBO JOCTyNa K
omnpejeieHHON 0a3e JaHHBIX (IAKeTy) CeTeBbIX JOKYMEHTOB, W OTCYTCTBHE JIOIOBOpa,
KOHTpPAaKTa, JULEH3UOHHOTO COIIalleHus], 0(hOpMIICHHOTO Ha HOBBIH CPOK.

5.14. ExexBapranpHO, Tpu YycioBuu wu3MeHeHusi cocraBa OIL[JIM, oOmume cBeneHus o
KOJIMYECTBE M CTOMMOCTH JTOKYMEHTOB, CIUCAHHBIX W3 OMOIMOTEYHOTo (OHIA, KaKk OOBEKTa
0c000 IIEHHOTO IBW)XKMMOTO MMYIIECTBA, C YKa3aHUEM IepeyHs] AKTOB O CIIMCAHUH, IPUYUH H
HaNpaBJICHUH  BBIOBITHUS  JIOKYyMEHTOB,  MPEACTaBISIIOTCS — yupemutento.  KoimdecTBo
BEIOBIBAIOIIMX JIOKYMEHTOB HE JOJDKHO TPEBBIIATh KOJWYECTBA BHOBH ITOCTYITAIOLINX
JIOKYMEHTOB B OMOJIMOTEUHBIN (POH]I.

VI. Yuer uToroB ABu:keHust 6M0.1M0TEeYHOrO0 (hoHAa
6.1. Utorn newxenust POHIOB MOABOAATCS B KHUT€ CYMMApHOTO ydeTa OmbiuoTedHoro GoHma
(WM IpyroM perucTpe CyMMapHOTO yd4eTa, MPUHIATOM B OMOJIMOTEKE) Ha OCHOBAHWH JIAHHBIX

CYMMAapHOTI'0 y4u€Ta O INOCTYINICHUU 1 BBIOBITHH JOKYMCHTOB.

HtoroBrie maHHBIC HMEIOT YCTBIPEC 00s3aTeNbHBIX IIOKa3aTelIsd. COCTOSUIO Ha Hadalio roaa,
IMOCTYIIHJIO 3a I'0 /1, BBIOBIIIO 3a Iroa, COCTOMT Ha KOHEI roaa.

Hrorossie JAaHHBIC II0 J3JICKTPOHHBIM CCTCBBIM YAAJICHHBIM JOKYMCHTaAM IPCACTaBIAIOTCA
CICAYIOIIUMU IMOKA3aTCIIAIMU YYCTHBIX CAWMHUIL: COCTOAJIO HAa HAa4YaJIo roaa, O(l)OpM.HeHO B JOCTYyII

B TCUCHUC roaa, J0CTYII MPEKPAICH B TCUCHUEC I'0JJa, COCTOMT Ha KOHCII roaa.

6.2. CBenenust 00 UTOTOBBIX JAaHHBIX (PUKCUPYIOTCS B (POpPME rOCYAAPCTBEHHOM CTaTUCTUYECKOM
OTYETHOCTHU U IIPEICTABIIFOTCS IS LIeJIel TOCYAAPCTBEHHON CTaTUCTUYECKOM OTYETHOCTH.

Urorossie nanusie 06 00MeHHOM (POHJIE HE BKIIIOYAIOTCS B OOIIME MOKa3aTesid OMOINOTEIHOTO
donma.

VIL. IIpoBepka HATUYHUSA JOKYMEHTOB OU0JIMOTEYHOT0 (hoHIA

7.1. TlpoBepka Hamu4us TOKyMEHTOB OubiamoTeunoro Gouma (masee - mpoBepka ¢oHAA)
MIPOU3BOJIUTCS B 00s3aTEITLHOM MOPSIJIKE:

IIPU BBIABJICHUHU (PAKTOB XUIIEHHUSI, 3I0YIOTPEOICHUS WIN [TOPYHU TIOKYMEHTOB;

B Cly4yae CTUXHMIHOro O€ICTBHS, MoXapa WIM JPYTUX YpEe3BbIYAMHBIX CUTYallUi, BBI3BAHHBIX
9KCTPEMAJIbHBIMU YCIIOBUSIMU;

IIpU peopraHu3aluyi WK JIUKBUAAUUN OMOINOTEKH.



Jns mpoBeneHHs TPOBEPOK PYKOBOJIUTENIEM OpraHU3alMd HA3HAYAETCS KOMHCCHUS, B COCTaB
KOMUCCHUH JIOJDKCH BXOUTh MIPEACTABUTENH OyXTaaTepHH.

7.2. IlpoBepka ¢hoHAA B TNIAHOBOM MOPSIAKE OCYIIECTBIISETCS B CIEAYIOIINE CPOKH:

)IOKYMCHTBI, NMCHOIIIMEC B O(l)OpMHeHHH HparOHCHHBIe MCTAJJIBI 1 (I/IJ'H/I) I[paFOHeHHI)IC KaMHHU -
€KETOTHO;

(boHA pelKUX U IIEHHBIX KHUT - OJUH pa3 B 5 JIET;

dhouapr OnOMHOTEK 10 S0 THICSY YUETHBIX CIUHMIL - OJUH pa3 B 5 JIET;

dbouaer Onbrotek ot 50 10 200 THICSY YYETHBIX €IUHUIL - OJTUH pa3 B 7 JIET;

¢donapr oubnuotek ot 200 ThICAY 10 1 MIWIIMOHA YYETHBIX €IMHULL - 0UH pa3 B 10 set;

dhouaer OnbroTek ot 1 10 10 MUIUTMOHOB YYETHBIX €IUHUIIL - OJIUH pa3 B 15 JeT;

¢donap! 6ubnuotex ot 10 10 20 MUIITMOHOB YYETHBIX €IMHULL - OJUH pa3 B 20 JeT;

¢donap! 6ubnuoTek cBbiiie 20 MIIJTMOHOB YYETHBIX €UHUIL - | MUJUTMOH 3K3EMILISIPOB B TOJ.
[InanoBast mpoBepka (oHga OMOIMOTEKH MOXKET OCYIIECTBISATHCS MOATAITHO B COOTBETCTBHH C
rpaduKoM MPOBEAEHUS MPOBEPKH BCero (JOHAa WIN €ro 4acTu (B TOM YHCIIE PEAKUX U LIEHHBIX

KHUT') C OIIPEJEIICHUEM CPOKOB M KOJIMYECTBA IUNIAHUPYEMOTO 00beMa pabOTHI.

7.3. IlpoBepka »SIEKTPOHHBIX CETEBBIX JOKAJIbHBIX JIOKYMEHTOB OCYILECTBIAECTCS IO
KOJIMYECTBEHHBIM TOKA3aTeNIsIM, a TaKKe MO KOHTPOJIBHBIM CyMMaM, TO3BOJISIFOIIIUM BBHISIBUTH
W3MEHEHHUS B IOKYMEHTE.

HpOBCpKa JOCTYIIHOCTH OJJICKTPOHHBIX CCTCBLIX YAAJCHHBIX JOKYMCHTOB OCYIICCTBIISICTCA C
aaApeCOB BXOAa, YKa3aHHBIX B PETUCTPC UHANBUAYAJIIbHOTO Yy4€Ta.

7.4. TlpoBepka Bcero ()OHIA WM €ro YacTH 3aBEPIIACTCS COCTABJICHHEM aKTa O pe3ysibTaTax
IMPOBCACHUA IMPOBCPKU HAJIMYUA JOKYMCHTOB ONOJIMOTEYHOTO (1)0Hz[a H MPUIIOKCHHUEM K HEMY
CIIMCKa JOKYMCHTOB, OTCYTCTBYIOIIUX I10 HCYCTaHOBHeHHOﬁ IMpUYIMnHEC.

B akte Qukcupyrorcs cBemeHUsI 0 KOJIMYECTBE JOKYMEHTOB OMOIMOTEYHOTrO (DOHIA MO JaHHBIM
y4era; JOKYMEHTOB, UMEIOIINXCS B HAIMYWU; JOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIUX B OMOIMOTEYHOM
(dboHIe TO HEYCTAHOBJIECHHOW THpWuMHE. B akTe Takke yKa3bpIBAalOTCSI HOMEp M JaTa akTa o
MPOBEACHUU  TPEIBIAYIIEH TPOBEPKHU. AKT C TNPUIOKEHHEM CIHUCKa JOKYMEHTOB,
OTCYTCTBYIOIIIUX IO HEYCTAHOBJICHHOW NPHUYWHE, MOIIMUCHIBACTCS MpeceaaTeNieM M WICHAMH
KOMUCCHH ¥ YTBEPHKIAE€TCS PYKOBOIUTEIIEM YUPEHKICHHUS.

7.5. Tlpum BBISIBJIGHMM B TIpoIlecce MPOBepkH (OHAA OTCYTCTBYIOIIUX JOKYMEHTOB U
HEBO3MO)XHOCTH YCTAHOBJIGHUSI BHUHOBHBIX JIMI[ YOBITKM II0 HEJOCTauyaM CIHUCBIBAIOTCS B
COOTBETCTBUU C JICHCTBYIOLIUM 3aKOHOJAATEIbCTBOM.

VIII. [Jdesionpou3BoacTBO B OpraHu3alum yuera 0udanoreuHoro ¢gponga

8.1. Opranuzamus paboThI C JOKYMEHTAMHU I10 y4eTy OUOIMOTEeYHOT0 (JOH/1a OCYIIECTBIACTCS 110
MpaBHJIAM BEJICHHS JIETIOTPON3BOICTBA.



8.2. Cpoku XpaHEHUs JOKYMEHTOB yCTaHaBIUBAIOTCS B COOTBETCTBUU
c [Ipukazom MunucrepctBa kynbTypbl Poccuiickoit ®enepaunu ot 25.08.2010 N 558 OO0
yrBepxkaeHuH "[lepeuHs TUMOBBIX YIPABIEHYECKUX ApXUBHBIX JOKYMEHTOB, 00pa3yrolIuxcs B
IpoLecce AeATEeIbHOCTH TI'OCYJapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOIO CAaMOYIIPaBJICHUS U
OpraHu3aIyii, C yKa3aHueM CPOKOB XpaHEHHUA', 3aperucTpupoBaHnHbiM MuntoctoM Poccuiickoit
®enepannu 08.09.2010 N 18380.

8.2.1. TlocTosiHHO, O JMKBUJIALMU OUOJIMOTEKH, XPAHATCS PETUCTPbl UHIUBUIYAIbHOTO U
CyMMapHOro ydera JOKYMEHTOB OuOnuoredHoro Gonaa (perucTpallMoHHbIE KHUTH,
WHBEHTapHbIE KHUTHU, KHUTHM CYMMapHOTO Yy4eTa, YYETHbIN KaTajlor, Tonorpadguyeckiue Onucu u
KaTaJioTH).

8.2.2. B TeueHue necATH JET XpaHATCA AKTbl O CHUCAaHMM MCKIIOYEHHBIX OOBEKTOB
OonbmuoTeyHoro (oHIA M aKThl O TMpUEMe-TIepeaade CIUCAHHBIX OOBEKTOB OMOIMOTEUYHOTO

donna.

8.2.3. B TeueHue mATHU JET XPaHATCS MEPBUYHBIE YYETHBIE JOKYMEHTBI, IOJTBEPIKAAIOLINE
MOCTYIUIEHHE TOKYMEHTOB B OMOIMOTEUHBIH (QOHI (HaKIagHbIEe, aKThl O MPUEME, aKThl CAa4yu-
MIPUEMKHN ).

8.2.4. Jlo oxoHuUaHUsI ouepeHON MpoBEpKU (POHAA XpAHATCA aKThl O Pe3yjbTaTax IMpPOBEIEHUS
MIPOBEPKU HAIMUHUS JOKYMEHTOB OMOIMOTEYHOr0 POHA.



